Kultiir ve Insan
Kaynaklari

b TURKISHBANK GROUP



1b TURKISHBANK GROUP

DELTA INSAN KAYNAKLARI PORTAL KULLANIM KILAVUZU
SISTEME NASIL ULASACAGIM?

https://ikportal.turkishbank.com/ linkinden sisteme ulasabilirsiniz.

Asagidaki gorselini gordigliniiz ilk ekrana e-posta adresinize gonderilen kullanici adi ve sifrenizi girip «Giris» butonuna basin. . Sifrenizi girdikten sonra g
ekrandan sirket bilgilerini segerek tekrar «Girig» butonuna basin.

Sifrenizi unutursaniz «Sifremi Unuttum» adimind

Yoldayiz! sifre alabilirsiniz.

3 defa hatali giris sonrasi sifreniz kilitlenir.

Sifre taleplerinizi 1K'ya, Bordroozluk@turkishban
e-posta adresine mail yoluyla iletebilirsiniz. IK tara
Litfen baglanmak istediginiz firmay: seciniz. yapilacak islem sonrasi “Sifremi Unuttum” adimi

Uzerinden sifrenizi yenileyebilirsiniz.
! }nuberraAkaradag ' TurkishBank v ; Y Y
“ TurkishBank v

# Girig

Sisteme ilk defa girdiginizde karsiniza sifre ye
ekrani ve KVVK metni gelecektir. Sifrenizi degisti

- Tiirkce

= ve KVVK metnini onayladiktan sonra sistem
Girig

yapmis olacaksiniz.



https://ikportal.turkishbank.com/
mailto:Bordroozluk@turkishbank.com
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DELTA INSAN KAYNAKLARI PORTAL KULLANIM KILAVUZU

ANA EKRANI NASIL KULLANACAGIM?

Sisteme girdiginizde karsiniza asagidaki gibi Ana Ekran gelecektir.

Cahsan Kullanici o > A0 Zeki Alasya

- -
e 17.08.2022 18:19:03 hedefpersonel
o
? A izin Bilgilerim !‘ ‘?.
Onayinizn Bekleyenler (0) Agik Pozisyonlar(1)
Kullamilan Kalan
10,00 Giin 16,00 Giin !‘ ‘:]
Zeki Alasya Onay Beklediklerim (2) Duyurular (1)
SINEMA PERSOMELl - QUTSUORCE
@ Girig Tarihi : 16.10.2015 ﬁ E
Bugin Doganlar Alctiviteler (0)
= Yometici Adi 1 Metin Akpinar izinter =
[ is Yeri : YESILCAM 'ﬂli
L il
1 ig Telefonu : e Cneri Tatiller (1)

& Email : Takvimim
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DELTA INSAN KAYNAKLARI PORTAL KULLANIM KILAVUZU

ANA EKRANI NASIL KULLANACAGIM?

Ana ekranin sag lst kosesinde yer alan - simgesi, siklikla kullanacaginiz bazi 6nemli ekranlara dogrudan
ulasabileceginiz kisa yol menustine ulasmanizi saglar.

IK Yéneticisi ® AO MUBERRA KARADAG
h .
28.06.2024 12:03:09 muberra karadag
m  Takvimim
* lzin Talep Ll s . .. v
. aid Izin, fazla mesai, masraf talebi gibi ekranlara dogrudan bu kisa yolu
- asraflar ] e ..
ler (0) gisyonlar(0) kullanarak ulasabilirsiniz.

& Fazla Mesai Talebi

i Vize Belge Taleplerim j

7 (0) tlar (0)
= Delegasyonlanm

Y
& Bekleyen Delegasyonlar
*

Favori Sayfalanm a
ar mnuveler (0)
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DELTA INSAN KAYNAKLARI PORTAL KULLANIM KILAVUZU

ANA EKRANI NASIL KULLANACAGIM?
Bilgilerim menisU altindan size 6zel bilgilere

Ana ekranin sol bolimunde ise uygulamalara ulasabileceginiz menuler yer (izin, egitim, vize, fazla mesai talepleri gibi)
almaktadir. kisisel bilgilerinize ulasabilir ve bu islemleri
gerceklestirebilirsiniz.
\ o e R Onay mensi altinda yer alan “Onay
y - DEMO2022 17.08.2022 18:24:05 s @ ” :
Bekleyenler” adimindan sizden onay bekleyen
A 2naz sayfa
s islemlerinizin ne asamada oldugunu, “Benim
oney . Orapn b sckodigonah Siireclerim” adimi altindan ise onay almak igin
iin Kullanilan Kalan " e . . .
S beklediginiz islemlerin durumunu
Zeki Alasya Onay Beklediklerim (2) Duyurular (0) e ae . oy . .
E-Bordro SINEMA PERSONELI - OUTSUORCE - — go ru ntu Ieye b I I I rSI n IZ.
U)CII“E (Giris Tarihi : 16.10.2015 - o
0 V- o e R Izin menisiinden mevcut/kalan izin
L surelerinizi, izin taleplerinizin durumunu takip

i Telefonu : Oneri Tatiller (1)

edebilir, yeni izin talebinde bulunabileceginiz

Email : Takvimim

ekrana ulasabilirsiniz.

E-Bordro mentsiinden ise bordrolarinizi
goruntileyebilirsiniz.
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DELTA INSAN KAYNAKLARI PORTAL KULLANIM KILAVUZU

MENU OZELLIKLERI VE GENEL KULLANIM

Formlarda arama ve filtreleme islemi asagidaki butonlar kullaniimaktadir.

€Geri EYeniKayt & Yenile MSi (@ Dizenle

Bagisyon Adi Sehir Ulke Projeler is Atani Durumu is Bagvurusu i Yeri Pozisyon Agls Tarihi Pozisyon Kapanss Tarihi Personel Saysi Aketif/Pasif
Q Q Q {Tami) ALt Q Q a a o a {Tami)

Teer istan TURKIYE Eiligim 1 YESILCAM 06.01.2020 05.02.2020 1
Sigemeyen istanbul TURKIYE ilisim 0 GAMUCA 06.01.2020 05022020 0
e bzg istanty TORKIYE 32019 0
8 le biten
= Egittir i
# Egit degi
Q sifrla

o ..
Q alanina yazilan degere gore arama yaplilir.

Aranan degeryaziip “.  ikonuna tiklandiginda, sonuclar daha sadelestirilerek, getirilebilir.

Filtreleme iglemi icin ikonu tiklanarak, mevcut kayitlar arasinda se¢me islemi yapilabilir.

€ Geri | EdYeniKayit & Yenile WSl [ Dizenle
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DELTA iINSAN KAYNAKLARI PORTAL KULLANIM KILAVUZU
MENU OZELLIKLERI VE GENEL KULLANIM

Verileri; excel formatinda disari aktarmak igin isaretli ikon kullanilr.

>0

Pozisyon Adi Sehir Ulke Projeler i5 Alani Dururmu I5 Bagvurusu 15 Yeri Pozisyon Agilis Tarihi Pazisyon Kapanis Tarihi

Aletif Pasif
& Q Q Q (Tiimid) - Q Q Q (g rje} (Tama)
Yazihm Geligtirme istankbul TURKIYE Biligim 1| YESLCAM | 0601.2020 05.02.2020 1 ¥
uzman istanbul TURKIYE Biligirm 0 CAMUCA 06.01.2020 05.02.2000 0 v
Analist istanbul TURKIYE Biligim 1 12.03.2019 01.01.1800 2 i

6 12 M

Bir sayfada belirli kayit sayisina kadar listeleme islemi icin isaretli alan kullanilir. Varsayilan 12 kayit olarak belirlenmistir.

a Q, Jrama..

Pozisyon Adi Sehir (ke Projeler i Alani Dururmu i5 Bagvurusu g Yeri Pozisyon Agihg Tarihi Pozisyon Kapanes Tanhi Personel Saysi Aktif/ Pasif
A Q, Q, Q (Tiimid) - |qQ Q, Q et o q i)
Yazikm Geligtirme istanbul TURKIYE Biligirm 1| ¥ESILCAM | 0601.2020 05.02.2020 1 v
uzman istanbul TURKIYE Biligirm 0 CAMUCA 06.01.2020 05.02.2000 0 v
Analist istanbul TURKIYE Biligirm 1 12.03.201% 01.01.1500 H v

6 12 2 ‘ Sayfa 11 3 kap 1
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DELTA INSAN KAYNAKLARI PORTAL KULLANIM KILAVUZU

Butonlar :

Bir onceki sayfaya gider.

€ Geri

. Bulunulan sayfayi yeniler.
& Yenile yiavty

Bulunulan sayfada, yeni

Yeni Kayit

kayit formunu agar.

i sil Bulunulan sayfada, segili

kaydin silinmesini saglar.

Listede segilen kaydi,

[# Dizenle

glincelleme islemi igin
acar.
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DELTA

INSAN KAYNAKLARI
iZIN TALEP iSLEMLERI

izin Talebi ekranina 3 sekilde ulasabilirsiniz:

1. Kisa yol menisiinde yer alan “izin Talep” adimi

2. izin mendisu altindaki “izin Talep” adimi

3. Ana sayfadaki “izin Talep” adimi

Y

# Ana Sayfa

& Bilgilerim

ol Onay

Mz
=1
|zin Takvimi

Raporiar

Analiz Raporian

% Yarchm Masasi
= E-Bordro

O Cikig

DEM0O2022
Zeki Alasya
SINEMA PERSONELI - DUTSUORCE

W Girig Tarihi : 16.10.2015
= Yonetici Adi : Metin Akpinar
[ is Yeri : YESILGAM
[] i Telefonu : 5423780008
@ Email : ismail.ozcan@deltayh.com.tr

o |
_.'_l izin Bilgilerim

Kullamilan Kalan
10,00 Giin 16,00 Giin

izin Talep Formu 3

izinler ¥

e
O

Takvimim

Caligan Kullanici o & A° Zeki Alasya .
17.08.2022 18:25:51 ) hedefpersonel

@ Takvimim

!‘ 1 M Izin Talep

Onayinizi Bekleyenler (0) < fvars Talebi onlar(1)
< Masraflar
O Fazla Mesai Taleb
b
Onay Beklediklerim (2) i Vize Belge Taleplerim 0
i # Delegasyonlanm
L, —
. & Bekleyen Delegasyonlar
Bugiin Doganlar S| (i)
@)
¢ 2
Oneri Tatiller (1)

PORTAL KULLANIM KILAVUZU
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DELTA INSAN KAYNAKLARI PORTAL KULLANIM KILAVUZU

iZIN TALEP iSLEMLERI

Kisa yoldan ulastiginizda karsiniza dogrudan “izin Talep Formu” acilacaktir.
izin menisiinden ulastiginizda ise asagidaki sekilde acilan “izin Talep Listesi” ekranindan “Yeni Kayit” butonuna tiklanir.

*** Eger yonetici konumunda iseniz; resimde gorindigu Uzere form “Calisan Ad & Soyad” arama butonu ile birlikte
acllmaktadir. Bu alandan bagl bulunan g¢alisanlarinizin izin talep ve durumlarini goéruntuleyebilirsiniz.

Her iki sekilde de talebiniz “izin Talep Formu” {izerinden gerceklestirilir.

izin Talep Listesi

er~ | Bizin Belgesi | Bilzin Belgesi{Pzs)

& Diizenle | B Yeni Kayit ‘

(;allgan Ad & SDYad Aramna Yapmak Igin Ad Soyad Giriniz

Gegmis Yillardan Devreden izin 14,00 - 2022 yilinda hak edilen izin: 0,00 - 2022 yilinda kullanilan izin 0,00 - Onay Bekleyen 1,00 - Toplam Kalan Yillik izin 13,00

Kullanilan Ucretli Izin 0,00 - Onay Bekleyen Ugretli izin 0,00 | Kullanilan Ucretsiz izin 27,00 - Onay Bekleyen Ugretsiz izin 0,00 izin Havuzu Tam

Gruplamak istedigin alani buraya sirikle o~ LI
Mo Calisan Adi Izin Tipi izin Ba... Izin Bit... Kullanilan Yillik izin  Talep Durumu Sonug Agiklamas: Telefon No iletisime Gegilecek Kisi Belge Numaras Onaylama iglemleri Form
Q Q [Tiimii) - Q@ q @ q (Tiiemii) - Q Q
16 Aliye Rona YILLIK [ZiN 25.05.2022 25.05.2022 1 @ Beklemede 5074653330 00026_220524161215 Yy 4
S Aliye Rona UCRETSIZ iZiN  01.02.2022  27.02.2022 27 @ Onayland 5074652330 00026_220218144943 ~

Toplam:28
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DELTA INSAN KAYNAKLARI PORTAL KULLANIM KILAVUZU
iZIN TALEP iSLEMLERI

Izin Talep Formu - Yeni Kayit
Kendim igin izin Talebi Olustur Diger Caligan igin izin Talebi Olusgtur
Aliye Rona

Izin Miteligi YILLIK (ZiN d Belge Mumaras 00026_220817183224

izin Baslangig Tarihi 18.08.2022 00:00 a Yanm Giin Ise Dénds Tarihi 19.08.2022 00:00 [r Yanm Giin

izin Bitig Tarihi 120820220000 Hafta Tatili ]

Talep Edilen Gin 1
lletisime Gegilecek Kisi Telefon Mumarasi
Vekalet Edecek Kigi

MNotlar

k** Eser yonetici konumunda iseniz; resimde goriindigi Uzere form “Diger Calisan icin izin Talebi olustur” butonu ile birli
acllmaktadir. Bu alandan baglh bulunan g¢alisanlarinizin izin talebi olusturabilirsiniz.

Siz izindeyken yoneticinizle birlikte islerinizi takip edecek kisiyi belirlemis olmaniz durumunda bu kisiyi “Vekalet Edecek Kisi” alanind
secebilirsiniz. izininiz onaylandiginda bu alanda sectiginiz kisiye bilgilendirme maili gitmektedir.

Tum bilgi girisleri dogru sekilde tamamlandiktan sonra “Kaydet” butonu ile izin formu kaydedilir.

Kaydetme isleminden sonra talebiniz, izin Talep Listenize diiser. Bu ekrana ulasmak icin ana ekranda izin/izin Talebi adimi
tiklayabilirsiniz.
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DELTA INSAN KAYNAKLARI PORTAL KULLANIM KILAVUZU

iZIN TALEP iISLEMLERI

er~ | Bizin Belgesi | B izin Belgesi(Pzs) B veni Kayit

1V izin Talep Listesi

Gegmis Yillardan Devreden izin 14,00 - 2022 yilinda hak edilen izin: 14,00 - 2022 yilinda kullanilan izin 10,00 - Onay Bekleyen 2,00 - Toplam Kalan Yillik izin 16,00

Kullarilan Ucretli izin 0,00 - Onay Bekleyen Ucretli izin 0,00 | Kullamilan Ucretsiz izin 0,00 - Onay Bekleyen Ucretsiz izin 0,00 izin Havuzu Tam

Gruplamak istedigin alan buraya siiriikle o 8 O Q Ara
Onaylama iglemleri For... No Calgan Adi Izin Tipi izin Ba... Bas... izin Bit... Biti... ise Dé... Kullanilan Yillik izin - Onay Streci Calisir Talep Durumu [zin Belgesi  Sonug Agiklam
mmi) - @ Q mimg) - Q B a 8 aQ B a 8 a B a Q (Tamii) d Q
19 Zeki Alasyz YILLIK iZiN 20082022 O:00  30.082022 Q000  31.08.2022 1 izin Siireci @ Onayland =
5 20 Zeki Alasya YILLIKIZIN - 12082022 00:00 12082022 0000  13.08.2022 1 zin Sdreci & Onaylandi =

izin Talep Listesi tim eski ve yeni izin taleplerinizi gériintiileyebileceginiz, taleplerinizin ne asamada olduklarini takip
edebileceginiz ekrandir.

|
Listede kaydin yaninda bulunan ™ simgesine tiklayarak izninizin hangi asamada oldugunu gorebilirsiniz.

Henlz yonetici tarafindan onaylanmayan taleplerin statlisii “Beklemede” olarak goriinmektedir. Talebiniz onaylandiginda
Outlook mesaj kutunuza bilgilendirme mesaiji gelir.
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DELTA INSAN KAYNAKLARI PORTAL KULLANIM KILAVUZU

iZIN TALEP iISLEMLERI

Izninizin onaylandigina dair size ulasan mesaj ekinde gelen izin formunu basip

*  imzali olarak insan Kaynaklarina iletebilirsiniz.

Cmaylanch

D5/08/22 - Aliye Romna

Henliz yonetici tarafindan onaylanmayan izin tal
2 iin Tlep Lisesi o R e | Bevomes [0 [ e Islemler/izni iptal Et adimindan iptal edilebilir.

[@ Revize Istegi

Gegmig Yillardan Devreden izin 14,00 - 2022 yilinda hak edilen izin: 14,00 - 2022 yilinda kullanilan izin 10,00 - Onay Bekleyen 2,00 W [ptal Istegi Gonder

Q Deﬁ'\iiklikler\ Gariintile
[ s H .e . . H o
Kullanilan Ucretli izin 0,00 - Onay Bekleyen Ucretli izin 0,00 | Kullamilan Ucretsiz izin 0,00 - Onay Bekleyen Ucretsiz izin 0,00 izin H & zinilpal & YO N et ICI ta rafl n d an on ayla nan 1ZIN I er

Gruplamak istedigin alam buraya siirikle | 7 LI Q Ara islemler/REVize isteéi ad I m I nd a n d eéi§ti ri I e

Onaylama islemleri For... Ne Caligan Adi Izin Tipi izin Ba... Bas... izin Bit... Biti... ise Dé... Kullamilan Yillik Izin  Onay Sireci Caligir Talep Durumu Izin Belgesi  Sonug Agiklam — Ve « » - . o o Ve .
pr— e g & B B Ba Ba @ . Ornegin, izin tarihinizin degismesi durum
Ay 10 Zeki Alasya YILLIK iZiN 20082022  00:00 30.08.2022 0000 31.08.2022 1 lzin Sdreci & Onaylandi - oo e o . . . e _ o
- | - : _ o _ yoneticiniz izninizi onaylamis da olsa bu a
w 20 IekiAlasya YILLIK [ZIN 12.082022  00:00 12.08.2022 0000 13.08.2022 1 lzin Sdreci & Onaylandi =
5 18  Zeki Alasys YILLIK iZiN 06.08.2022  00:00 07.08.2022 0000 0a.08.2022 1 [zin Sdreci @ Onaylandi = ok k I | k d Ve o kl . k I d b . I . . .
N . ol . : | ullanarak degisiklik talep edebilirsiniz.
m 17 Zeki Alasya YILLIK [ZIN 05.07.2022  00:00 05.07.2022 0000 06.07.2022 1 [zin SOreci @ Onayland! = ok
5 13 ZEkiAﬁ YILLIK [ZiN 75.05.2022 M 25.05.2022  00-00 26.05.2022 1 izin S&ci 9 Reddedildi E
I 5 6 Zeki Alasya YILLIK iZiN 16.03.2022  00:00 16.03.2022  00-00 17.03.2022 1 izin Sdreci 0 Bzklemede = ‘
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DELTA INSAN KAYNAKLARI PORTAL KULLANIM KILAVUZU

Onay islemleri (Yonetici Ekranlari)

Ana ekranda u Bildirimler simgesine tiklayarak onayiniza diisen izin talebini goruntileyebilirsiniz. Size gelen bildirimin Gzerine
tiklayarak onay ekranina ulasirsiniz.

Ayni islemi ana ekranda Onay/Onay Bekleyenler adimindan ulasacaginiz “Onay Bekleyenler” ekranindan da gergeklestirebilirsiniz.
Bu ekran sadece izin taleplerini degil, sizden onay bekleyen tiim islemleri gorintileyebileceginiz bir ekrandir.

Ekranda listelenen her talebin yanindaki s simgesine tiklayarak onaylanacak talebin detaylarini goriintileyebilirsiniz.

%

Onay Bekleyenler € Geri | & Venile | @ Onayla/Redcet |I= ;|e-|e~|

Gruplamak istedigin alani buraya siirikle IR ‘ 0 fara |
Onay Dururnu Refara.. s Ak i5 Akigt Asam... Talep Eden Olus... | Talep No  Durum Talep Edilen Gerceklesen Agiklama Cikis T...

Q ] Q Q Q @ Q Q (Timnil) - Q Q Q
D':' 1 Prim Onerisi Ona.. Secimli Yanetici .. Aliye Rona 07.04.2022  Metin Akpinar | SATIS PRIMI 9 Onay Bekliyor
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DELTA INSAN KAYNAKLARI PORTAL KULLANIM KILAVUZU
Onay islemleri (Yonetici Ekranlari)

Ekranda ilgili izin talebini secerek Onayla/Reddet butonuna tiklayarak talebi onaylayabilir ya da reddedebilirsiniz.

Onay /Ret /9

Talebin onaylandigina/reddedildiginde dair talep eden calisaniniza da bilgilendirme maili otomatik olarak gonderilmektedir.

Calisanlarin fazla mesai taleplerinin, toplu sekilde onaylanabilmesi igin islemler> Toplu Fazla Mesai Onayla butonu kullanilir.
Acilan ekranda onaylanmak istenen fazla mesai talepleri secilir, Onayla/Reddet butonu ile islem gerceklestirilir.

1 Onay Bekleyenler ‘ €Geri | & Yenile | EOﬂayIar’Red: Eisemler ~ I
| & Toplu Fazla Mesai Onayla I
Gruplamak istedigin alani buraya siirikle a
Onay Durumu Refara... s Alagi Is Alig Agam... Talep Eden Olus... | Talep No Durum Talep Edilen Gerceklezen Aciklama Cikag T...
Q Q Q Q Q rji«} Q (Taimij) -Qq Q Q

w5 1 Prim Onerisi Ona...  Secimli Yénetici..  Aliye Rona 07.04.2022  Metin Akpinar | SATIS PRIMI 9 Onay Bekliyor

6 12 20 40 Sayts 11 (1 eyt q
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DELTA iINSAN KAYNAKLARI PORTAL KULLANIM KILAVUZU
izin Takvimi

izin/izin Takvimi adimindan boéliminiizdeki diger calisanlarin sisteme girdigi izinlerini de gériintiileyebilirsiniz.

P Izin Takvimi & Geri

Tiir # Departmanim Yonetici
Fonksiyon Yonetici

Tarih Araligi 2022-09-30 &

Agustos
Departman Calizan Ad & Soyad Lokasyon Yonetici Fonksiyanel Yonetici Giin ir 18 13 H el 3 24 25 25 23 k] 1 oL oz H L] [ ar 0 1] E
QUTSUORCE Mliye Rara Clineyt Arkin o X X X X
QUTSLIORCE Byye Ersay o X X X X
QUTSUORCE Caneyt Arkin o X X X X
OUTSUORCE Derya Gomily Dilek Oeen o X X X X
OUTSLIORCE Kadir Bey ] X X X X
QUTSLIORCE Metin Akpinar Aliye Rona o X X X X
QUTSUORCE Nubar Terziyan o X X X X
QUTSLIORCE Tamk Akan o X X X X
QUTSLIORCE Zeki Alaga Metin Akpinar Metin Akminar o X X X X

‘ M
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DELTA INSAN KAYNAKLARI PORTAL KULLANIM KILAVUZU

FAZLA MESAI TALEBi OLUSTURMA

Fazla Mesai Talebi ekranina 2 sekilde ulasabilirsiniz:
1. Kisa yol menusiinde yer alan “Fazla Mesai Talebi” adimi
2. Bilgilerim/Talep/Fazla Mesai Taleplerim adimina tikladiginizda asagidaki ekrana ulasabilirsiniz.

= Fazla Mesai I € Geri | & Yenile ‘ = iglemler ~ l @ Yeni Kayit | [# Duzenle
ruptama g s bregs s S meye Fazla Mesai Talebi Olustur ekraninda gerekli
Onaylama iglemleri Calisan Fazla Mesai Baglangig Tarihi Baslangig Saati Bitig Tarihi Bitig Saati Stire  Mesai Giinii Mesai Sekli Cadr b| |g| | er d (0] | d uru | d u kta N sonra 4 Kayd et”
Q Q Q o aq G Q e et 2 aq Q Q .

- _ . N butonuna tiklanarak islem tamamlanuir.

L] Zeki Alasya  FAZLA MESAI %50 20.08.2022 10:00 20.08.2022 11:01 01:01 Hafta Tatili Blanh
6 12 20 40 Sayfa 1/1 (1 kayit 1

Created User : Zeki Alasya Created Date ; 2022-05-18 16:2458 Last Edited User : Zeki Alasya Last Modified Date : 2022-05-18 16:24:38 Ta Ie b i n iZI- S u re Qte ta n I m Ia n a n pe rso n e I | e ri n

onayina disecektir. Size talebiniz onaylandiktan
Fazla Mesai Talebi - Olustur sonra mail olarak bildirim gelecektir.

Kendim igin fazla mesai olustur. Diger calisan igin fazla mesai olustur

Talebinizin ne asamada oldugunu
Mesai Sekli Planl

Bilgilerim/Talep/Fazla Mesai Taleplerim adimi

Baslangig Tarihi 28.06.2024 : Baslangig Saati

altindan ulastiginiz “Fazla Mesai” ekranindan

Bitis Tarihi 28.06.2024 : Bitis Saati

Mesai Gind Calisma Ging . Not takip edebilirsiniz.

Onay Sureci
Calisir
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DELTA INSAN KAYNAKLARI PORTAL KULLANIM KILAVUZU
MASRAF TALEPLERI

Masraf talep islemlerine, Bilgilerim menisinden> Talep> Masraf Taleplerim meni adimindan
ulasabilirsiniz.

“Yeni Kayit” butonu ile yeni masraf girisi icin ilgili form acilmaktadir.

I Masraf - Dizenle I € Geri | £ Yenile | = iglemler = | o Iptal | [# Onaya Gonder
Ezgi Giindogdu - BILGI TEKNOLOJILERI /Uzman
islem Tarihi | 05.08.202] ] Entegrasyon Belge
Mumarasi
Agiklama “ ”
Bu formda yer alan “Masraf Ekle” butonu
H H H o" V24
ot s oo e T kullanilarak detay bilgileri yazip ve “Kaydet
Dizenle  MasrafTipi Y Tavh Y CariH.. Y Bedge.. Y Tutar Y ParaBi.¥W Dévio.. Y TiTutar Y Vergi.. ¥ KDV Y Agkdama Y Muhasehe Hesap Kodu butonu ile kayd etme |§|em| gerce k|e§tirebi|irsini2.
(Timi) - Q &8 aq Q (Tama) =~ Tama) — ~ Q Q
Bulunamad
Top: 0

6 12 20 40 1




1b TURKISHBANK GROUP

DELTA INSAN KAYNAKLARI PORTAL KULLANIM KILAVUZU

MASRAF TALEPLERI

Masraf *
Masraf Tipi: FI_Masraf_1051005_v3_KDV18
Tarih: 08.08.2022 o Satic: XX SATICI

Beige Numaras: | - Masraf girisiniz tamamlandiktan sonra “Onaya Gonder”
butonu ile ilgili formu onaya gondermeniz gerekmektedir.

TL Tutar: 100,00 Vergi Orani: FI_W3_KDV18

KDV: 18,00 Stopaj: 0,00

Taksit Sayisi: o Miktar: 1,00

Agiklama: Masraf Merkeri: 0001006101-FI_740 testi
Proje Tarum: Seg. > Muhasebe Hesap Kodu:

Py
i
(]
il
E
=]}
i3
s
&
o
B
e

[0 Masraf - Diizenle

Masraf — islemler (Form Yazdirma, Kaydi kopyala, Reddedilen
KEMAL GUNESLI - OUTSUORCE /Proje Mdlirii . Masraﬂar, Masraf Raporum)

islem Tarihi 03082022 G Entegrasyon Belge Numarasi

e e Form Yazdirma: Secili masraf formunun matbu form olarak

o=mEE - alinmasini saglar.
e Kaydi Kopyala: Secili masraf satirinin kopyalanmasini saglar.

(Timd) Q. @a Q Q mmi - A Q mmg) - Q Q Q (Timi)
e Reddedilen Masraflar: Yonetici veya muhasebe tarafindan
‘Bl st < [ reddedilen masraf satirlarinin, toplu listesini verir.

FO& FI_Masraf_1051005_v2_XDV12 08.08.2022 1 10000 TRY 1,0000 100,00 FILV3_KD.. 1800 7401051005 0001006101-F_74(




1b TURKISHBANK GROUP

DELTA INSAN KAYNAKLARI PORTAL KULLANIM KILAVUZU
VIiZE BELGE TALEPLERI

Vize belgelerinizi sistem lGzerinden talep edebilirsiniz.

Yeni sistemde vize basvuru yazisini seyahatiniz ile ilgili bilgileri girerek kendiniz olusturabilirsiniz. Olusturdugunuz belgeyi daha 6nc
oldugu gibi insan Kaynaklari birimine imzalatmaniz gerekmektedir.

Vize belge talebi olusturacaginiz ekrana Bilgilerim/Talep/Vize Taleplerim adimlarindan ulasabilirsiniz.

Q Vize istekleri € Geri | £ Yenile | Zislemler ~ | £ Yeni Kayit | @ Sil | [ Dazenle
Gruplamak istedigin alan buraya siiriikle g E QA

Kullanict Adi Kod Vize Tlrii Ulke Teslim Tarihi Yolculuk Baslangig Tarihi Yolculuk Bitig Tarihi Beklenen Belge Sayisi
Q Q Q Q Q Q B Qq aaQ aaQ

Zeki Alasya vize talebim V12 Vize 1 ALMANYA  19.08.2022 19.08.2022 20.08.2022 0

65 12 20 40 Sayfa 1/1 (1 kayit) 1
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DELTA INSAN KAYNAKLARI PORTAL KULLANIM KILAVUZU

ViZE BELGE TALEPLERI

Vize istekleri ekranindaki Yeni Kayit butonuna tiklayarak “Vize istegi Olustur” ekranina ulasilir.

Vize Isteqi - Olustur

Kod VI3 Adi
Vize Turd Vize 1 Teslim Tarihi 19.08.2022 )
Yolculuk Baslangig 19.08.2022 2 Yoleuluk Bitig Tarihi 20.08.2022 B
Tarihi
Olke AMERI¥A BIRLESIK DEV
Gerekli Belge Listesi Gruplamak istedigin alani buraya siiriikle LI Q

Adi Kod

Q Q

Vize Belgesi VzBelge001

6 12 20 40
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DELTA INSAN KAYNAKLARI PORTAL KULLANIM KILAVUZU

E-BORDRO GORUNTULEME

Yeni sistemde bordrolarinizi da bu sistem icinde E-Bordro adimina tiklayarak ulasabileceksiniz.

E-Bordro adimina tikladiginizda asagidaki ekrana ulasirsiniz.

‘ # Ana Sayfa ‘ i= Listele ‘ 8 Vazdir ‘

= E-Bordro

vl 02 by 1

Is Veri 0ot

Ekranda 6nce yil, sonra ay secerek bordronuzu gorintileyebilirsiniz. Yazdir butonuna

tiklayarak bordronuzun ciktisini alabilirsiniz.
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