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COVİD-19 PANDEMİSİ KAPSAMINDA
GM BİNALARI GİRİŞ GÜVENLİK TALİMATI

· Çalışma ortamında sizlere işyerimiz tarafından sağlanan maskeyi mutlaka takalım. Gerektiği durumlarda siperliği kullanalım
· Şube lokaline girmeden önce çalışanlar, müşteriler ve misafilerin ateş ölçümü konusunda temassız ateş ölçer kullanma talimatına uyunuz, mutlaka bilek veya alından ölçüm yapınız. Vücut ısısı 37,5 C derece ve üzeri olarak ölçülen kişiler tedbir amaçlı olarak işyerine alınmayacaktır.
· Bina girişlerinde gelen çalışanlar, müşteriler ve misafirlerin maske kullanıp kullanmadığını kontrol ediniz, maskesi bulunmayan müşteri ve misafirlere temin edilen maskelerden teslim ediniz
· Sosyal mesafenizi koruyunuz. Sosyal mesafe zemin uyarınca hareket edilmesi sağlayın.
· Giriş kartları teslim etme/alma sırasında mutlaka eldiven kullanın.
· Teslim almak zorunda olduğunuz dışardan gelen kargo, paket vb. teslimatlarında eldiven ve maske kullanınız. 
· Çalışanlar tarafından dışarıdan sipariş edilen yemek, çiçek, paket vb. kontrol edin, teslim almayın, ilgili çalışanın kendisince teslim almasını sağlayın. 
· Kargo, kurye vb. elemanları içeri almayın sosyal mesafe kuralınca maskeli bir şekilde beklemeleri ve işlem yapmalarını sağlayın.
· İşe giriş-çıkışlarda parmak izi yerine kart veya işyeriniz tarafından sağlanan bilekliklerin kullanılmasını kontrol edin. 
· Kullanılan maske ve eldivenlerinizi Atık Maske ve Eldiven Kutusu’na atılmasını sağlayın.
· Bankoda bir personel olması esastır. Diğer personel giriş-çıkışlar, kart ve bileklik okutma, bina önü-çevresini takip ve kontrol eder. Refakat yapılması gereken durumlarda refakat ve yönlendirme yapar.
· Gelen müşteri ve misafirler için kimlikleri alınarak kayıt altına alınır. İlgili kat tanımlı misafir kimlik kartı hazırlanır. İlgili personelin gelen müşteri ve misafir refakat etmesi esastır. Üst yönetime gelen misafirler ve müşterilere asistanlar gerektiği durumlarda Güvenlik Görevlisi refakat eder. Gelen tedarikçiler ilgili birim bildirimi ve gerekli belgeleri (SGK Giriş Belgesi, İSG belgesi, gerekli ise yetki belgesi ve sağlık raporu vb.) olmadan içeri alınmazlar.

COVİD-19 PANDEMİSİ KAPSAMINDA
ŞUBE GİRİŞ GÜVENLİK TALİMATI

· Çalışma ortamında sizlere işyerimiz tarafından sağlanan maskeyi mutlaka takalım. 
· Şube lokaline girmeden önce çalışanlar, müşteriler ve misafilerin ateş ölçümü konusunda temassız ateş ölçer kullanma talimatına uyunuz, mutlaka bilek veya alından ölçüm yapınız. Vücut ısısı 37,5 C derece ve üzeri olarak ölçülen kişiler tedbir amaçlı olarak işyerine alınmayacaktır.
· Şube girişlerinde gelen müşterilerin maske kullanıp kullanmadığını kontrol ediniz, maskesi bulunmayan müşteri ve misafirlere temin edilen maskelerden teslim ediniz
· Müşterilerimizi şubelerimize sosyal mesafeyi koruyacak şekil ve sayıda alınız ve bu konunun iletişimini müşterilerimize nazikçe ve kendilerini de korumak için aldığımız bir önlem olduğunun altını çizerek aktarınız.
· Sosyal mesafenizi koruyunuz. Müşterileri sosyal mesafe zemin uyarınca hareket edilmesi sağlayalım.
· Müşteriler ve çalışanlar ile tokalaşmayınız.
· Dışardan gelen kargo, paket vb. teslimatlarında eldiven ve maske kullanınız.
· Çalışanlar tarafından dışarıdan sipariş edilen yemek, çiçek, paket vb. kontrol edin, teslim almayın, ilgili çalışanın kendisince teslim almasını sağlayın. 
· Kargo, kurye vb. elemanları içeri almayın sosyal mesafe kuralınca maskeli bir şekilde beklemeleri ve işlem yapmalarını sağlayın.
· [bookmark: _GoBack]Gelen tedarikçiler ilgili birim bildirimi ve gerekli belgeleri (SGK Giriş Belgesi, İSG belgesi, gerekli ise yetki belgesi ve sağlık raporu vb.) olmadan içeri alınmazlar. Gelen tedarikçiler için kimlikleri, servis formları ve raporları kayıt altına alınır. İlgili birimlerle paylaşılır.
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